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《相談は大宮民商へ》
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★年末調整の計算会は随時開催中です。必ず事前予約してから大宮民商までお越しください★
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《 予　定　表 》
12/16（土）理事会�（市民会館おおみや
　　　　　　（レイボックホール）集会室 2）18:00 ～
 1/ 6（土）埼商連 新春決起集会
　　　　　　（さいたま共済会館）10:30 ～
 1/14（日）健康ヨガ体操教室（七里コミセン）10:20 ～

共済会・婦人部合同 健康体操 教室
　インストラクターを招いて行ないます。 老若男女、 民商会員ならどなたでも無料でご参加できます。

日 時：1 月 14 日（日）10:20 集合　10:30 開始 ～ 11:30 終了
場 所：七里コミュニティセンター レクリエーションルーム（さいたま市見沼区大谷 1210）

持ち物：ヨガマットお持ちの方は持参ください。水（インターバル時の給水用）、
　　　　バスタオル（クールダウン時の防寒、汗拭き用）などもお持ちください。

申 込：1/10（水）までに大宮民商へお申し込みください

ぜひご参加を！ インボイスにともなう

記帳・申告個別学習・相談会 
　初めて消費税の申告をする方、インボイスの仕訳・
記帳で悩んでいる方、適格請求書の書式を確認したい
方など、インボイスに関して少しでも不安のある方は
積極的にご参加ください。（事前予約制）

・12/11（月）18:00 ～ 19:30
・12/12（火）14:00 ～ 15:30
・12/13（水）18:00 ～ 19:30
・12/14（木）14:00 ～ 15:30

・12/18（月）14:00 ～ 15:30
・12/19（火）18:00 ～ 19:30

☆年末につき☆12月の
集金体制にご協力ください

　年末繁忙期のため、12 月の集金は
早めに回らせていただきます。ご協
力をお願いいたします。

準備は OK？ 年末調整はお早めに！ 1月22日期限
いつからできるの？　例えば、 賞与なし ・ 毎月の給料が 25 日締めの翌月 10 日払い

であれば、 12 月 10 日に支払われる給与がその年内に支払われる最終給与となり、 この例では

11 月 25 日にその年の給与総額が確定。 年内の給与総額（賞与含む）が確定し、 従業員からの

各種書類がそろえば計算可能です。 市区町村から届く 『給与支払報告書』 も持参してください。

従�業員へ早めの告知を～控除証明書類を提出してもらう
・給与所得者の扶養控除等（異動）申告書　　・給与所得者の保険料控除申告書
・給与所得者の基礎控除申告書 兼 給与所得者の配偶者控除等申告書 兼 所得金額調整控除申告書
　～を従業員に渡して記入してもらいます （税務署から届く封書には各 1部ずつしか封入されていません。 従業員が複数人

いる場合はコピーして使いましょう）。 また、 生命保険や地震保険の控除を証明するハガキ、住宅借入金等特別控除申告
書と年末残高証明書、配偶者控除等に必要な配偶者の収入証明（源泉徴収票など）も一緒に提出してもらいます。

〇国民年金の人は　「（国民年金保険料） 控除証明書」 が必要です （毎年 11 月頃に届きます）。

〇国保の人は　納付時の領収書等で年内の支払合計額を出しておけばOK。 土建国保の人は土建に問い合わせましょう。

〇�確定申告が必要な人　・給与を２カ所以上からもらっている人　・医療費控除を受けようとする人　・住宅ロー
ン控除を初めて受けようとする人　などは個人で確定申告する必要がありますので、 従業員に伝えておきましょう。




